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SECAO JUDICIARIA DA BAHIA
PORTARIA 35

Revoga a Portaria Secad n. 18/2016 e altera os Anexos I e Il da
Portaria Secad n. 172/2015

A JUiZA FEDERAL DIRETORA DO FORO DA SEQAO JUDICIARIA DO ESTADO DA BAHIA
EM EXERCICIO, CYNTHIA DE ARAUJO LIMA LOPES, no uso de suas atribuigoes legais e
com base na Resolugdo PRESI 24, de 07 de agosto de 2015, do Tribunal Regional Federal da
12 Regido, que delega competéncia aos Diretores de Foro para administrar e organizar a
estrutura administrativa e de cargos e fungdes comissionadas das Segdes e Subsecdes
Judiciarias da 12 Regiao,

RESOLVE:

I- REVOGAR a Portaria Secad n. 18, de 21 de janeiro de 2016;

I - ALTERAR os Anexos I e Il da Portaria SECAD n. 172, de 29/10/2015, passando
a constar conforme indicado nas tabelas que seguem, com numerac@o SEI 1746032, 1746024 e 1746036,

III - Esta Portaria entra em vigor em 11 de fevereiro de 2016.
IV - PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

SEil Documento assinado eletronicamente por Cynthia de Araajo Lima Lopes, Diretora do
o @ Foro em exercicio, em 03/02/2016, as 15:50 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, III, "b",

assinatura

Sletrinice da Lei 11.419/2006.

Av. Ulysses Guimardes, 2799 - Bairro Bairro Sussuarana - CEP 41219-400 - Salvador - BA - http://portal.trf1.jus.br/sjba
Centro Administrativo da Bahia
0010310-22.2015.4.01.8004 1745901v7

Criado por ba2000274, versédo 7 por ba2000274 em 02/02/2016 20:05:00.
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AREA ADMINISTRATIVA
UNIDADE | FUNCOES | TIPO | QUANT.I

DIRETORIA DO FORO
Secao de Suporte Administrativo Supervisor de Secao FC-05 1
Assistente Adjunto Il FC-02 2
Assistente Adjunto | FC-01 1
Assisténcia Juridica Oficial-de-Gabinete FC-05 1
Secao de Comunicacao Social Supervisor de Secao FC-05 1
Centro Judiciario de Conciliacao Diretor FC-06 1
Assistente Adjunto Il FC-02 1
Secao de Biblioteca Supervisor de Secao FC-05 1
NUCLEO DE CONTROLE INTERNO DIRETOR DE NUCLEO  FC-06 1
Assistente Adjunto II FC-02 1
Secao de Contabilidade Supervisor de Secao FC-05 1
Setor de Anélise e Escrituragdo Contéabil Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Acompanham. Orgam. e Financeiro Encarregado de Setor FC-04 1
Secao de Verificacao e Analise Supervisor de Secao FC-05 1
Setor de Andlise de Folha de Pagamento Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Anélise de Contratos e Licitagdes Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Andlise de Programas e Benef. Sociais Encarregado de Setor FC-04 1
Secao de Auditoria Supervisor de Secao FC-05 1
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DIRETOR DE SECRETARIA CJ-03 1
Secao de Suporte Administrativo Supervisor de Secao FC-05 1
Assistente Adjunto || FC-02 3
Assistente Adjunto | FC-01 2
Secao de Analise e Pareceres Juridicos Supervisor de Secao FC-05 1
Assistente Adjunto Il FC-02 1
Servigo de Atividades Destacadas Assessor Adjunto V FC-05 1
Assistente Adjunto Ill FC-03 2
Assistente Adjunto Il FC-02 1
Secao de Modernizacao Administrativa Supervisor de Secao FC-05 1
Setor de Desenvolvimento Administrativo Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Editoragédo e Divulgagdo Encarregado de Setor FC-04 1
Revisor FC-04 1
Secao de Apoio as Subsecoes Supervisor de Secao FC-05 1
NUCLEO JUDICIARIO DIRETOR DE NUCLEO  FC-06 1
Assistente Adjunto Il FC-02 1
Secao de Protocolo Supervisor de Secao FC-05 1
Assistente Adjunto Il FC-02 1
Central de Digitalizacao Judicial Supervisor de Secao FC-05 1
Assistente Adjunto Il FC-03 1
Secao de Classificacao e Distribuicao Supervisor de Secao FC-05 1
Assistente Adjunto Ill FC-03 1
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UNIDADE FUNCOES I TIPO | QUANT.I

Assistente Adjunto Il FC-02 1
Secao de Certidoes Supervisor de Secao FC-05 1
Secao de Calculos Judiciais Supervisor de Secao FC-05 1

Assistente Adjunto IlI FC-03 1
Setor de Calculos e Liquidagdes Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Controle de Arrecadagédo Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Calculos de Custas Judiciais Encarregado de Setor FC-04 1
Secao de Depésito e Arquivo Judicial Supervisor de Secao FC-05 1

Assistente Adjunto Il FC-02 1
Central de Mandados Supervisor de Secao FC-05 1
Setor de Distribuicdo e Acomp.de Mandados Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Cumprim. e Avaliagao de Mandados Encarregado de Setor FC-04 1
NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS DIRETOR DE NUCLEO  FC-06 1

Assistente Adjunto Il FC-02 1
Secao de Cadastro de Pessoal Supervisor de Secao FC-05 1

Assistente Adjunto Il FC-02 1
Sec¢ao de Pagamento de Pessoal Supervisor de Secao FC-05 1

Assistente Adjunto || FC-02 1
Secao de Legislacao de Pessoal Supervisor de Secao FC-05 1

Assistente Adjunto Il FC-02 1
Secao de Desenvolvimento e Avaliacao de Recursos Humar  Supervisor de Secao FC-05 1
Setor de Treinamento e Capacitagdo Profissional Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Provimento, Avaliacdo e Acompanhamento Funcional Encarregado de Setor FC-04 1
NUCLEO DE BEM-ESTAR SOCIAL DIRETOR DE NUCLEO  FC-06 1
Setor de Beneficios Sociais Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Atendimento ao Beneficiario Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Assisténcia Médica Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Assisténcia Odontolégica Encarregado de Setor FC-04 1
NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO DIRETOR DE NUCLEO  FC-06 1

Assistente Adjunto |l FC-02 1
Secao de Sistemas e Suporte Técnico Supervisor de Secao FC-05 1

Assistente Adjunto | FC-01 2
Setor de Sistemas Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Suporte Técnico Encarregado de Setor FC-04 1
Secao de Suporte aos Sistemas Corporativos Supervisor de Secao FC-05 1
NUCLEO DE ADMINISTR. FINANC. E PATRIM. DIRETOR DE NUCLEO  FC-06 1

Assistente Adjunto Il FC-02 1
Secao de Planejamento Orgamentario e Financeiro Supervisor de Secao FC-05 1
Secao de Exec. Orcamentaria e Financeira Supervisor de Secao FC-05 1
Setor de Execugéo Financeira Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Verificagédo e Anélise Financeira Encarregado de Setor FC-04 1
Sec¢ao de Administracao de Material Supervisor de Secao FC-05 1
Secao de Administracao de Patriménio Supervisor de Secao FC-05 1
Secao de Pgt? de Honorarios e Assist. Médica Supervisor de Secao FC-05 1
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UNIDADE FUNCOES I TIPO | QUANT.I

NUCLEO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES DIRETOR DE NUCLEO  FC-06 1
Secao de Compras e Licitagoes Supervisor de Secao FC-05 1
Secao de Contratos Supervisor de Secao FC-05 1
Secao de Procedimentos Licitatorios Supervisor de Secao FC-05 1

Assistente Adjunto Il FC-03 1
NUCLEO DE ADMINISTR. DE SERV. GERAIS DIRETOR DE NUCLEO  FC-06 1
Secao de Servicos Gerais Supervisor de Secao FC-05 1

Assistente Adjunto Il FC-03 1
Setor de Manutengéo Predial Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Manutengéo de Equip. Mecanicos Encarregado de Setor FC-04 1
Secao de Seguranca, Vigilancia e Transporte Supervisor de Secao FC-05 1
Setor de Seguranga, Vigilancia e Portaria Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Transporte Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Manutengéo e Conservagéo de Veiculos Encarregado de Setor FC-04 1
Secao de Comunicacoes e Arquivo Administrativo Supervisor de Secao FC-05 1
Setor de Expediente e Publicagédo Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Arquivo Administrativo Encarregado de Setor FC-04 1
Setor de Telefonia Encarregado de Setor FC-04 1
Secao de Administracao do Predio dos JEFs e TRs Supervisor de Secao FC-05 1
Secao de Engenharia Supervisor de Secao FC-05 1

COORDENACAO SECCIONAL DO JEF - BAHIA
UNIDADE FUNCOES | TIPO [ QUANT,

NUCLEO DE APOIO A COORDENACAO DO JEF - BAHIA DIRETOR DE NUCLEO  FC-06 1
Servigo de Atividades Destacadas Assistente Adjunto IlI FC-03 6
Secao de Atermacao Supervisor de Secao FC-05 1
Central de Intimacoes e Pericias Supervisor de Secao FC-05 1
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ANEXO Il

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E QUADRO DE FUNGOES

AREA ADMINISTRATIVA

UNIDADE SIGLA
DIRETORIA DO FORO DIREF
Secao de Suporte Administrativo SESUD
Assisténcia Juridica ASJUR
Secao de Comunicagao Social SECOS
Centro Judiciario de Conciliagao CEJUC
Secao de Biblioteca SEBIB
NUCLEO DE CONTROLE INTERNO NUCOI
Secao de Contabilidade SECOB
Setor de Analise e Escrituragdo Contabil SETANE
Setor de Acompanham. Orgam. e Financeiro SETARF
Secao de Verificacao e Analise SEVAN
Setor de Analise de Folha de Pagamento SETANF
Setor de Analise de Contratos e Licitagdes SETANC
Setor de Analise de Programas e Benef. Sociais SETABE
Secao de Auditoria SEAUD
SECRETARIA ADMINISTRATIVA SECAD
Secao de Suporte Administrativo SESUD/SECAD
Secao de Analise e Pareceres Juridicos SEAJU
Servigo de Atividades Destacadas SAD/SECAD
Secao de Modernizacao Administrativa SEMAD
Setor de Desenvolvimento Administrativo SETDEA
Setor de Editoragédo e Divulgagao SETEDI
Secao de Apoio as Subsecoes SEAPS
NUCLEO JUDICIARIO NUCJU
Secao de Protocolo SEPRO
Central de Digitalizagao Judicial CEDIJ
Secao de Classificacao e Distribuicao SECLA
Secao de Certidoes SECER
Secao de Calculos Judiciais SECAJ
Setor de Calculos e Liquidagdes SETCAL
Setor de Controle de Arrecadagao SETCAR
Setor de Calculos de Custas Judiciais SETCAJ
Secao de Deposito e Arquivo Judicial SEDAJ
Central de Mandados CEMAN
Setor de Distribuigdo e Acomp.de Mandados SETDIM
Setor de Cumprim. e Avaliagao de Mandados SETCAM
NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS NUCRE
Secao de Cadastro de Pessoal SECAP
Secao de Pagamento de Pessoal SEPAG
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UNIDADE SIGLA
Secao de Legislacao de Pessoal SELEP
Secao de Desenvolvimento e Avaliagao de Recursos Humar SEDER
Setor de Treinamento e Capacitagao Profissional SETREC
Setor de Provimento, Avaliagdo e Acompanhamento Funcional SETPAF
NUCLEO DE BEM-ESTAR SOCIAL NUBES
Setor de Beneficios Sociais SETBES
Setor de Atendimento ao Beneficiario SETATE
Setor de Assisténcia Médica SETAME
Setor de Assisténcia Odontolégica SETDON
NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO NUTEC
Secao de Sistemas e Suporte Técnico SESIS
Setor de Sistemas SETSIS
Setor de Suporte Técnico SETSUT
Secao de Suporte aos Sistemas Corporativos SESIC
NUCLEO DE ADMINISTR. FINANC. E PATRIM. NUCAF
Secao de Planejamento Orcamentario e Financeiro SEPLO
Secao de Exec. Orcamentaria e Financeira SEOFI
Setor de Execugao Financeira SETEFI
Setor de Verificagao e Analise Financeira SETVAF
Secao de Administragao de Material SEMAT
Secao de Administragao de Patriménio SEPAT
Secao de Pgt? de Honorarios e Assist. Médica SEPAM
NUCLEO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITAGOES NUCOM
Secao de Compras e Licitacoes SECOM
Secao de Contratos SETRA
Secao de Procedimentos Licitatérios SELIT
NUCLEO DE ADMINISTR. DE SERV. GERAIS NUASG
Secao de Servicos Gerais SESEG
Setor de Manutencéo Predial SETMAP
Setor de Manutencéo de Equio. Mecéanicos SETMEC
Secao de Seguranca, Vigilancia e Transporte SEVIT
Setor de Seguranga, Vigilancia e Portaria SETSIP
Setor de Transporte SETRAN
Setor de Manutengéo e Conservagéo de Veiculos SETCOV
Secao de Comunicagoes e Arquivo Administrativo SECAM
Setor de Expediente e Publicagao SETEXP
Setor de Arquivo Administrativo SETARQ
Setor de Telefon ia SETTEL
Secao de Admin istracao do Predio dos JEFs e TRs SEJEF
Secao de Engenharia SEENG

COORDENAGAO SECCIONAL DO JEF - BAHIA

NUCLEO DE APOIO A COORDENAGAO DO JEF - BAHIA NucoD
Servigo de Atividades Destacadas SAD/NUCOD
Secao de Atendimento e Atermagao SEATE
Central de Intimacoes e Pericias CEINP
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ANEXO Ill

PLANILHA DE VALORES

Funcoes Comissionadas Extintas Valor( R$)
A or Adjunto V (FC-05) / NUCOD 2.232,38
A or Adjunto V (FC-05) SAD/SECAD 2.232,38
A or Adjunto V (FC-05) SAD/SECAD 2.232,38
A or Adjunto V (FC-05) SAD/SECAD 2.232,38
A or Adjunto V (FC-05) SAD/SECAD 2.232,38
A or Adjunto V (FC-05) SAD/SECAD 2.232,38
A or Adjunto V (FC-05) SAD/SECAD 2.232,38
A or Adjunto V (FC-05) SAD/SECAD 2.232,38
A or Adjunto V (FC-05) SAD/SECAD 2.232,38
Assistente Adjunto Il (FC-02) NUASG 1.185,05
Assistente Adjunto Il (FC-02) NUCOD 1.185,05
Assistente Adjunto Il (FC-02) NUCOD 1.185,05
Assistente Adjunto Il (FC-02) NUCOD 1.185,05
Assistente Adjunto | (FC-01) NUASG 1.019,17
Assistente Adjunto | (FC-01) NUASG 1.019,17
TOTAL (A) 26.869,96
Funcdes Comissionadas Criadas Valor( R$)
Diretor de Nucleo (FC-06)/NUCOM 3.072,36
Supervisor de Secao (FC-05)/NUTEC 2.232,38
Supervisor de Secéo (FC-05)/NUCOI 2.232,38
Supervisor de Secao (FC-05)/SECAD 2.232,38
Supervisor de Secéo (FC-05)/NUCOM 2.232,38
Supervisor de Secao (FC-05)/NUASG 2.232,38
Supervisor de Secéo (FC-05)/NUASG 2.232,38
Supervisor de Secéo (FC-05)/NUCOD 2.232,38
Encarregado de Setor (FC-04)/NUASG 1.939,89
Encarregado de Setor (FC-04)/NUASG 1.939,89
Assistente Adjunto |l (FC-03)/NUCOD 1.379,07
Assistente Adjunto Il (FC-03)/NUCOD 1.379,07
Assistente Adjunto Ill (FC-03)/NUASG 1.379,07
TOTAL (B) 26.716,01
Diferenca (A - B) 153,95
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